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Apresentacao

O presente tutorial visa explicar como funciona o Cadastro de Eventos, que envolve trés
portais (Portal do Servidor, Portal do Professor e Portal do Aluno).

1- Habilitacao no Portal do Servidor

A Pro6-Reitoria de Graduagcdo (PROGRAD) deve, no Portal do Servidor, habilitar o
cadastro de eventos, acessando a fungéo “Cadastro de Eventos”, destacada na imagem abaixo:

PORTAL DO SERVIDOR

Bem vindo, Home | Fale Cohosco | Sair

B tadastro de Autorizacio
ﬂ. Alteracio de Dados Inicio: B
!I Relatdrios BEI11 =Vi ndO
ﬁ_‘l Links Externos

ﬂ, Siapenet

lf‘:‘ Dferta de Disciplinas

FUNGOES DE CHEFIA:

Online

PRO-REITORIA DE GRADUACAD:

© Alterar mensagem no portal do aluno: {Tamanho maximo 200 caracteres)
o Ativar ou desativar relatorios do portal do aluno

0 Avaliacdo dos Professores

o Cadastrar aluno - Superusuario LEITURA

o Cadastrar Coordenador de Curso

c_Cadastro de Eventos

/oEnviar email para alunos

o Estatistica da Avaliacdo dos Docentes

Em seguida, escolher a opgao “Ativar/Desativar Cadastro de Eventos”:

UEES PORTAL DO SERVIDOR

ﬂ;}e"u Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
Cadastro de Autorizacio

& Alteracio de Dados Inicio:
1| Relatérios Menu da Prograd
& Links Externos

ﬁ, Siapenet

71 Oferta de Disciplinas

" Oniina

Cadastro de Eventos:
Ativar/Desativar Cadastro de Eventos
Apagar Evento do Aluno

Cadastrar Evento para Aluno

Relatérios




OBS: Somente a PROGRAD podera apagar algum evento cadastrado indevidamente,
através da opcao “Apagar Evento de Aluno” na figura anterior.

Para ativar, deve-se selecionar a opgao “Ativo” e, em seguida, clicar no botao “OK”:

PORTAL DO SERVIDOR

n ;]e““ Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
Cadastro de Autorizacio

ﬁ. Alteracio de Dados Inicio:
i Relatirios Menu da Prograd
@ Links Extermos

f', Siapenet
"

! ; Oferta de Disciplinas

Ativar ou desativar cadastro de eventos no portal do professor:

atio v [ ok | [ voltar |

Online

Sera exibida uma mensagem informando que o Cadastro de Eventos no Portal do
Professor esté ativado:

{OVRAL i

UEES PORTAL DO SERVIDOR

Bem vindo Home | Fale Conosco | Sair
!l Cadastro de Autorizacdo
f'_ Alteracido de Dados Inicio:
] Relatérios Menu da Prograd
a‘! Links Externos
r,, Siapenet

;’;‘ Oferta de Disciplinas
Online

Alterado com Sucesso,
Cadastro de eventos no portal do professor ativado

Yoltar ao menu

A partir deste momento, os coordenadores de curso terdo acesso ao Cadastro de Eventos
no Portal do Professor.



2- Acesso e Uso no Portal do Professor

Para acessar o cadastro de eventos, o coordenador deve acessar o menu “Coordenador
de Curso” e , em seguida, “Cadastro de Eventos”, conforme a sequéncia mostrada a seguir:

Tutoriais

PoRTAL DO PROFESSOR

Bem vindo, JADIR EDUARDDO SOUZA LUCAS | Home | Fale Conosco | Sair

Inicio:Menu do Coordenador
Escolha uma opgiao

Langcamento de Notas
Didrios de Classe
B Programas de Disciplinas

Pautas para Impressio

B Acomp. Avaliacses Cadastro de Evento Cadastro de Eventos

8 Mensagem para Turma
Mensagen

(]G o Ghire ANo: 2012+ Periodo: | 1° semestre
Coordenador de Curso Relatdrios
Chefe de Depart «
e e Data do Evento:
Evento:
Estudante participante da prova do EMNADE -

Alunos Participantes: | Exibir e Selecionar Alunos

Cadastrar Evento

Devem-se escolher o ano, o periodo, a data do evento, o evento e 0s alunos.

Para escolher os alunos, deve-se clicar em “Exibir e Selecionar Alunos”. Sera aberta uma
janela pop-up, como mostrada a sequir.

&2 Menu Coordenador, - Mozilla Firefox E]@

[#8]  devportaisz.ufes.brigoaofPartaldoProfessorlfesiCoordenador fcadastra_evenl
- o = ¥ s — ) T T

E = PORTAL DO PROFESSOR
E Home | Fale Conosco | Sair
]

= [ —

- | ST __ %

| :: gw Cadastro de Eventos

= E ANo: z01z v Periodo:  1° semestr= ~
gm Data do Evento: zg/06/2012
5 Evento:
Dm Estudante participante da prova do ENADE ~

e =
IR inieieny
g Alunos Participantes: | Exibir e Selecionar Alunos |
-
-
=
-
L
-
[ e S e
- R — —
-
~
< >




Devem-se marcar os alunos desejados e, apos isso, clicar em “selecionar alunos”,
localizado no final da janela.

) Menu Coordenador - Mozilla Firefox Q@@

E] ufes.be : l
“___J . ; ISE: 7" T AN A T
| RIS
]
I = )

~

Preenchidos os dados e selecionados os alunos, clicar no botdo “Cadastrar Evento”.

Sera exibida uma mensagem informando que o evento foi cadastrado e também seréo
exibidos os nomes dos alunos para os quais o evento foi cadastrado.

PORTAL DO PROFESSOR

Bem vindo, JADIR EDUARDO SOUZA LUCAS . Home | Fale Conosco | Sair

Inicio:Menu do Coordenador
Escolha uma opgao

Lancamento de Notas
Diarios de Classe

J Programas de Disciplinas

ﬂ Pautas para Impressao

Acomp. Avaliagges Cadastro de Eventos Evento cadastrado com sucesso!
‘ Mensagem para Turma ®
o Mensagem
CJ-§] Menus de thefias Evento cadastrado para os alunos:
i J Coordenador de Curso Relatorios

‘ Chefe de Departamento
p
ﬂ Alteracio de Dados




3- Historico no Portal do Aluno

Quando um evento é cadastrado para um aluno, o evento passa a constar no histérico do
discente, em um campo chamado “Observag¢ao”, como mostrado na figura abaixo.

201112
Codigo Disciplina CRED CHS Media Situagio  Estrutura Curricular
ADM02813  INTR A ADMIN PARA COMPUTACAO 3 43 8.00 AP Optativas
INFO1908 LINGUAGENS DE PROGRAMACAO 4 73 5.00 AP Obrigatdrias
INFO1926 CALCULO NUMERICO 3 60 6.30 AP Obrigatdrias
INFO2778 LINGUAGENS FORMAIS 3 60 AE Obrigatdrias
INFO2787 COMPUTACAQ E SOCIEDADE 3 43 9.00 AP Obrigatdrias
INFO9308  Linguagens Formais e Automatos 4 60 860 AP Disciplinas de outras matrizes curriculares do curso
MAT01923  CALCULO NV 4 73 AE Obrigatdrias
e

0BSERVAGAO:

20111 -13/0312011 - Estudante participante da prova do ENADE
2012/1 - 29/04/2012 - Estudante dispensado de realizagdo do ENADE, em razéo da natureza do curso
201211 - 22106/2012 - Estudante ndo participante do ENADE, por ato da insfituigdo de ensin

Estrutura Curricular: Versdo do Curso; 1993 CHStotal: 2910  CREDtotal: 190

Minimo Exigido Realizado pelo Aluno
Estrutura CHS CRED CHS CRED
Qbrigatdrias 2413 1785 90
Optativas 493 45 3

Pagina2



4- Apagando Eventos (PROGRAD)

Caso seja necessario apagar algum evento, a PROGRAD deve ser procurada.

Para apagar um evento deve-se, no Portal do Servidor, acessar a fungdo “Cadastro de
Eventos”, destacada na imagem abaixo:

PORTAL DO SERVIDOR

Home | Fale Conosco | Sair

Bem vindo,
ﬂ Cadastro de Autorizacio
r', Alteracio de Dados Inicio:
1 Relatérios Bem-vindo

=_‘| Links Externos
ﬁ, Siapenat
Il I
" | Dferta de Disciplinas

FUNCOES DE CHEFIA:

Online

PRO-REITORIA DE GRADUACAO:
© Alterar mensagem no portal do aluno: {Tamanho maximo 200 caracteres)
o Ativar ou desativar relatorios do portal do aluno
© Avaliacdo dos Professores
o Cadastrar aluno - Superusuario LEITURA
© Cadastrar Coordenador de Curso
o_Cadastro de Eventos

/OEnviar email para alunos

o Estatistica da Avaliacdo dos Docentes

Em seguida, escolher a opgéo “Apagar Evento do Aluno”:

UEES PORTAL DO SERVIDOR

Home | Fale Conosco | Sair

Bem vindo,
E Cadastro de Autorizacio

f,. Alteracio de Dados Inicio:

1] Relatérios Menu da Prograd
a‘l Links Externos
f,, Siapenet

7 oferta de Discipli

bd On:n: e Disciplinas

Cadastro de Eventos:
Ativar/Desativar Cadastro de Eventos
Apagar Evento do Aluno

Cadastrar Evento para Aluno

Relatérios




Procurar pelo nome ou matricula do aluno:

PORTAL DO SERVIDOR

H Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
Cadastro de Autorizacio

" Alteracio de Dados Inicio:

| Relatérios Menu da Prograd

=_‘| Links Externos

?' Siapenet

gl P

# | Dferta de Disciplinas .. . :

. Digite o nome ou matricula do aluno que deseja apagar o evento:

Online

@ nome O matricula

Pesquisar

Aparecerdao os eventos cadastrados para o aluno. Selecionar o(s) evento(s) que deseja
apagar e clicar em “Excluir’. Sera exibida uma mensagem para confirmar a exclusao:

Tem certeza de que deseja apagar os eventos marcados?
Essa operagéo & irreversivel.

[ OK ] [ Cancelar ]

Apébs confirmar a exclusédo, clicando em “OK”, uma mensagem é mostrada confirmando a
exclusao dos dados e informando que a pagina sera redirecionada automaticamente:

PORTAL DO SERVIDOR

w
b];]‘"'"' Bermn vindo, Home | Fale Conosco | Sair
Cadastro de Autorizacio
,l' Alteracio de Dados Inicio:
] Relatérios Menu da Prograd

=1_‘| Links Externos

iapenst

Dferta de Disciplinas
Online Eventos apagados com suceso!
Yocd sera redirecionadofz) em alguns instantes




A péagina é redirecionada para a pagina de exibicao dos eventos do aluno, exibindo-os com
excecdo do(s) evento(s) removido(s):

UEFES PORTAL DO SERVIDOR

Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
!] Cadastro de Autorizacido
r,, Alteracdo de Dados Inicio:
it Relatsrios Menu da Prograd

aj Links Externos

f" Siapenet
i

! Oferta de Disciplinas

ted
Online Valtar

DMBI’C&F todos os eventos

Eventos do(a) aluno(a)

D2012/1 - 09/07/2012 - Estudante participante da prova do ENADE

5- Cadastrando Eventos (PROGRAD)

Para cadastrar um evento deve-se, no Portal do Servidor, acessar a fungao “Cadastro de
Eventos”, destacada na imagem abaixo:

PORTAL DO SERVIDOR

r} Menu

Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
ﬂ Cadastro de Autorizacio
r', Alteracio de Dados Inicio:
1 Relatérios Bem-vindo

=_‘| Links Externos
ﬁ, Siapenat
Il I
" | Dferta de Disciplinas
Online

FUNCOES DE CHEFIA:

PRO-REITORIA DE GRADUACAO:
© Alterar mensagem no portal do aluno: {Tamanho maximo 200 caracteres)
o Ativar ou desativar relatorios do portal do aluno
© Avaliacdo dos Professores
o Cadastrar aluno - Superusuario LEITURA
© Cadastrar Coordenador de Curso
o_Cadastro de Eventos

/OEnviar email para alunos

o Estatistica da Avaliacdo dos Docentes




Em seguida, escolher a opgao “Cadastrar Evento para Aluno”:

UEES PORTAL DO SERVIDOR

| ) Menu Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
!] Cadastro de Autorizacio {

r'. Alteracio de Dados Inicio:
1 Relatérios Menu da Prograd
é“i Links Externos

ﬁ. Siapenet

7 oferta de Disciplinas

b4
Online Yoltar

Cadastro de Eventos:
Ativar/Desativar Cadastro de Eventos
Apagar Evento do aluno

Cadastrar Evento para aluno

Relatérios

Procurar pelo nome ou matricula do aluno:

PORTAL DO SERVIDOR

E!;]enu Bem winda, Home | Fale Conosco | Sair
Cadastro de Autorizacio
ﬁ, Alteracio de Dados Inicio:

| Relatérios Menu da Prograd

=_‘| Links Externos

ﬁ, Siapenet
lf; Dferta de Disciplinas

Online

Digite o nome ou matricula do aluno que deseja apagar o evento:

@ nome O matricula

Pesquisar

Selecionado o aluno, aparecera a janela abaixo:



ﬂ Menu
B cadastro de Autorizacio
ﬁ. Alteracao de Dados
!I Relatdrios
ﬁ_‘l Links Externos
r', Siapenet
le Oferta de Disciplinas

Online

PORTAL DO SERVIDOR

Berm vindo, Home | Fale Conosco | Sair
Inicio:

Menu da Prograd

Cadastrar Eventos para o(a) aluno(a)

Ano: |2012 Periodo:

Data do Evento: | | [escolher ]

Evento:
Estudante participante da prova do EMNADE hd
Cadastrar Evento

ApOs preencher os dados, clicando em “Cadastrar Evento”, uma mensagem € mostrada

confirmando a
automaticamente:

WAL
AROVRAL g,

ﬂ Menu
ﬂ Cadastro de Autorizacio
ﬂ, Alteracao de Dados

!I Relatdrios
-E‘I Links Externos
ﬁ. Siapenet
l’:‘ Dferta de Disciplinas
Online

inclusdo do evento e informando que a pagina serd redirecionada

PORTAL DO SERVIDOR

Berm vindc Home | Fale Conosco | Sair
Inicio:

Menu da Prograd

Evento adicionado com suceso!
Yoré serd redirecionadoda) em alguns instantes

A pagina é redirecionada para a pagina de exibicdo de todos os eventos do aluno:



PORTAL DO SERVIDOR

Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair

! Cadastro de Autorizacio
f', Alteracio de Dados Inicio:
] Relatérios Menu da Prograd
i‘ Links Externos

r', Siapenet

17{: Oferta de Disciplinas

Online Woltar

[ Adicionar mais eventos ]

Eventos do(a) aluno(a)

201141 - 11/08/2011 - Estudante dispensado de realizacio do EMADE, em razao do calendario Trienal
2012/1 - 16/10/2012 - Estudante participante da prova do ENADE

¢ Clicando em “Voltar”, sera retornado para o inicio do Cadastro de Eventos.

¢ Clicando em “Adicionar mais eventos”, sera retornado para a busca de aluno para inclusao
de eventos.

6- Consultando Relatorios (PROGRAD)

Para cadastrar um evento deve-se, no Portal do Servidor, acessar a funcao “Cadastro de
Eventos”, destacada na imagem abaixo:

PORTAL DO SERVIDOR

Bem vindo, Home | Fale Cohosco | Sair
B tadastro de Autorizacio
ﬂ. Alteracio de Dados Inicio:
] Relatirios Bem-vindo

ﬁ_‘l Links Externos
ﬂ, Siapenet
lf‘:‘ Dferta de Disciplinas

Online

FUNGOES DE CHEFIA:

PRO-REITORIA DE GRADUACAD:

© Alterar mensagem no portal do aluno: {Tamanho maximo 200 caracteres)
o Ativar ou desativar relatdrios do portal do aluno

0 Avaliacdo dos Professores

o Cadastrar aluno - Superusuario LEITURA

o Cadastrar Coordenador de Curso

’ o Cadastro de Eventos

© Enviar email para alunos

o Estatistica da Avaliacio dos Docentes




Em seguida, expandir a opgao “Relatérios”:

UIEES PORTAL DO SERVIDOR

| &) Menu Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
_IJ Cadastro de Autorizacido

r', Alteracio de Dados Inicio:
) Relatdrios Menu da Prograd
a"\ Links Externos

ﬁ‘ Siapenet

K’J‘ Oferta de Disciplinas

Online Voltar

Cadastro de Eventos:
Ativar/Desativar Cadastro de Eventos
Apagar Evento do Aluno

Cadastrar Evento para Aluno

[ Relatérios
1" Total de Alunos por Curso
1'1‘ Alunos por Evento

-

I Total de Alunos por Evento

Serdo exibidas 3 opcdes de relatorios:

e Total de Alunos por Curso

PORTAL DO SERVIDOR

B Eenu Bem vinda, Home | Fale Conosco | Sair
Cadastro de Autorizacio
ﬁ, Alteracio de Dados Inicio:
1 Relatérios Menu da Prograd

E‘I Links Externos
ﬁ, Siapenet

1 .
" | Oferta de Disciplinas

Dnline

Ano: | 2011w
Periodo:

Situacio: |Estudante participante da prova do EMADE hd

Exibir relatdrio

Escolhidos o ano, periodo e situagédo desejados, € exibido um relatério como mostrado abaixo:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Data: 22/10/2012

Relatério de Eventos (UFES) Hora: 14:07

Dados do ano de 2011 no 1° Semestre

Estudante participante da prova do ENADE

Curso Total de alunos na situacdo Total de Alunos no Curso
Ciencia da Computacao 2 240
Desenho Industrial 1 465

Pagina 1 de

e Alunos por Evento

PORTAL DO SERVIDOR

N Bern vindo, Home | Fale Cohosco | Sair
Cadastro de Autorizacio

r', Alteracio de Dados Inicio:

] Relatirios Menu da Prograd

i‘ Links Externos
ﬂ, Siapenet

lf“ Oferta de Disciplinas

Online

Ano: | 2011w
Periodo:

Situacao: |Estudante participante da prova do EMADE hd

Exibir relatorio

Escolhidos o ano, periodo e situacdo desejados, € exibido um relatério como mostrado abaixo:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO Data: 22/10/2012
Hora: 14:09

Relatério de Eventes (UFES)

Dados de ano de 2011 no 1° Semestre

Situacao: Estudante participante da prova do ENADE

Matricula Nome Curso

L ] Desenho Industrial
L L Ciencia da Computacao
L] - ] Ciencia da Computacao

Pagina 1 cel

e Total de Alunos por Evento

PORTAL DO SERVIDOR

& Menu Bem vindo, Home | Fale Conosco | Sair
!] Cadastro de Autorizacdo
r', Alteracio de Dados
!l Relatérios
@ Links Externos

Inicio:

Menu da Prograd

;.‘ Siapenet

' g:.:.r—‘t: de Disciplinas
Ano: 201—1-;}
Periodo: [@

Escolhidos 0 ano e o periodo desejados, é exibido um relatério como mostrado abaixo:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO Data: 22/10/2012
Hora: 14:13
Relatdrio de Eventos (UFES)

Eventos do ano de 2011 no 1° Semestre

‘ Estudante participante da prova do ENADE ‘

Total de Alunos Nessa Situagio : 3

‘ Estudante dispensado de realizagdo do ENADE, em razao do calendario trienal |

Total de Alunos Nessa Situagio : 1

Pagina 1 del

Aqui se encerra o tutorial.

Duvidas adicionais poderdo ser resolvidas pelo menu Fale Conosco dos Portais ou pelos
telefones 33352323/2322.



